Pfiloha €. 1 ke Smlouvé o zajisténi Upravy a vyuziti odpadu z oballl ze smésného
komunalniho odpadu — ¢ast Pokyny

Pokyny pro vyplnéni Vykazu o celkovém mnozstvi a druzich
upravenych odpadt podle ¢lanku Ill. Smlouvy o zajisténi upravy a
vyuziti odpadu z oballi ze smésného komunalniho odpadu a €l. V.
VOP smluvni spoluprace se zarizenimi pro sbhér (vykup), upravu a

vyuzivani odpadu

Platné od 1. 1. 2024

Dodavatel (Upravce) ma podle Smlouvy o zajisténi Gpravy a vyuziti odpad( z obal
ze smésného komunainiho odpadu povinnost vést prubéznou evidenci o mnozstvi
prijatych odpada pro ucely spoleénosti EKO-KOM a.s. i pro své vlastni ucely. Tato
evidence je vedena o pfijatych odpadech pochazejicich od Obci zi¢astnénych na Systému a
o odpadech pochazejicich od DalSich plvodcl a o Druhotné suroving, vzniklé Upravou
téchto odpadd, i o vSech ostatnich slozkach vzniklych upravou téchto odpadu, a o zpusobu
nakladani s nimi (podrobnosti o evidenci upravuje Pfiloha €. 6 Smlouvy)

Pro ucely stanoveni a vypoctu Odmény za Upravu (dotfidéni) odpadl a Odmény za

zajisténi vyuziti odpadu z oball je tfeba fadné a uplné vyplnit Vykaz za pfislusné obdobi,
kterym je kalendarni ¢tvrtleti a tento Vykaz pfedat spolec¢nosti EKO-KOM a.s. do 30 dnd po
skonCeni pfislusného kalendarniho cCtvrtleti. Vykaz se vypliuje a zasild vyhradné
v elektronické podobé.
Vzor Vykazu je soucasti Pfilohy €. 1 Smlouvy. Vykaz k vyplnéni je ke stazeni na webovych
strankach spoleCnosti, nebo je dodavateli zaslan elektronicky na zakladé pozadavku
dodavatele. Veskeré informace o mnozstvi pfevzatych a pfedanych odpadd, o plvodci,
zpracovateli, kone€ném zpracovateli téchto odpadu, o zplsobu nakladani s nimi, jakozto i
s ostatnimi slozkami vzniklymi Upravou téchto odpadd, ale i dalsi evidované udaje, jsou ve
Vykazu vykazovany a uvadény zcela v souladu a ve shodé s evidenci popsanou v Pfiloze €.
6.

Vykaz, ktery je spoleénosti EKO-KOM a.s. zaslan fadné a uplné a v fadném terminu
je nazyvan Béznym vykazem, pokud Dodavatel zjisti jakékoliv neshody ve vykazaném
mnoZzstvi nebo v jinych udajich, nebo pokud bude Dodavatel vyzvan k doplnéni nebo opravé
nékterych udajl, budou tyto zmény pfedmétem Opravného vykazu. Dle Smlouvy ma
Dodavatel povinnost opravit nespravné nebo doplnit netplné informace do 1 mésice od
zji$téni t&chto nespravnosti. Do vykazu se neuvadi odpad, ktery neni pGvodem z Ceské
republiky.

Pokyny pro vyplnéni Vykazu o celkovém mnozstvi a druzich upravenych
odpadu

Obecné pokyny

Vykaz je vytvofen ve formatu MS Excel (seSit aplikace Excel 97-2003 .xIs), ktery je mozné
vyplfiovat i v riznych verzich programu MS Excel.

Vykaz je ur€en pouze k vyplnéni a uloZeni dat a k jeho odeslani elektronickou poStou na
elektronickou adresu pfislusného manazera Spolecnosti, ktery vykazy zpracovava.

Neni mozné meénit obsah formu nebo format vykazu, nebo jakkoliv upravovat formu a
strukturu vykazu. Jiny format vykazu nez *.xIs neni mozné pfijmout a zpracovat.

Vykaz se vyplriuje vyhradné v souladu s komentafi v zahlavi sloupcu.

Udaje o hmotnosti se uvadéji s presnosti na 3 desetinna mista, vy$si podet desetinnych mist
neni mozny, desetinna mista se oddéluji desetinnou ¢arkou

Vykaz obsahuje 13 jednotlivych listd — list UVOD a listy jednotlivych komodit, pfic¢emz kazda
komodita mé list VSTUP a VYSTUP.
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List UVOD

Na listu UVOD oznaé&i dodavatel typ vykazu (B&Zny nebo Opravny), obdobi, za které Vykaz
vyplnil, dale uvede nazev dodavatele, adresu sidla a ICO, evidenéni &islo pfidélené na
zakladé Smlouvy a dale kontaktni udaje osoby, ktera je opravnéna Vykaz vyplfiovat, popfF.
opravit a doplnit pfipadné nesrovnalosti.

Dolni &ast listu UVOD oznadena jako ,souhrn vykazu® je &ast, kterd neslouZi k vyplfiovani,
ale pouze provadi kontrolni soulty z dat uvedenych v dalSich listech vykazu a slouzi pro
lepSi orientaci pfi zpracovani vykazu. V pfipadé, kdy jsou spravné uvedené Ciselné hodnoty
a dalSi udaje ve vykazu, jsou v poli ,Rozdil* v§echny hodnoty rovny 0,000. Tento udaj ovSem
nepotvrzuje faktickou spravnost vykazu. Pro nékteré verze MS Excel a konfigurace PC neni
tato funkce dostupna.

Listy VSTUP/VYSTUP obecné

Listy VSTUP jsou obecné rozdéleny do 6 sloupctl a 65 radka, listy VYSTUP do 7 sloupctl a
72 tadkud. Udaje musi byt do jednotlivych poli zadany podle pokynt v komentafi jednotlivych
sloupcu. Nedodrzeni pokynl brani zpracovani vykazu.

- nekopirujte a nepfidavejte do vykazu zadné listy, buiky, fadky nebo sloupce

- neménte ve vykazu Zzadné prednastavené vzorce

- pro spravnost zadani vykazu je tfeba vyplnit vSechny pozadované udaje (buriky a fadky
k tomu ur€ené) v poZzadovaném formatu

- dbejte na spravné zadani identifikaénich udajd Vasi spoleénosti (ICO, nazev atd.)

- princip zadavani vykazu funguje obdobné jako vedeni skladového hospodarstvi

- hmotnost dané komodity / odpadu zadavejte vzdy vyhradné ruéné bez kopirovani bunék i
textu (format Cisla je pfednastaven ve formatu tfi desetinnych mist oddélovanych vyhradné
desetinnou ¢arkou)

- souCet mnozstvi komodit / odpadu na VSTUPU musi byt shodny s mnoZstvim komodit /
odpadu na VYSTUPU, a to jak po jednotlivych komoditach (napk. papir, plast atd.) tak i po
puvodu komodit / odpadu (obec a dalSi pivodci)

V pfipadé, Ze hmotnost zadavaného odpadu je rovna 0,000, pak se cely Fadek nevyplriuje.

Listy VSTUP podrobné

Pro veskery odpad vykazovany na vstupnich listech jednotlivych komodit, tedy odpad, ktery
dodavatel dotfidil na zafizeni, plati pravidlo, Ze se jedna VZDY o odpad upraveny, tedy ve
vykazu se jako druh odpadu uvede PAP, PLAST apod. dle pokynt v komentafi.

Puvod odpadu, ktery upravce uvadi a vykazuje, musi byt zdokladovan v souladu s evidenci
dle Pfilohy €. 6. Smlouvy.

Nazev_dodavatele — provozovna — uUplny obchodni nazev dodavatele odpadu, vcetné
oznaCeni provozovny. Pokud dodavatel odpadu provozuje vice provozoven, popf.
organizacnich slozek, uvede se ve vykazu pfislusna provozovna nebo organiza¢ni slozka, od
které byl odpad pfijat.
Pokud je dodavatelem odpadu:
- obec, uvede se nazev obce nebo mésta, které je plivodcem odpadu
- svozova spole€nost, uvede se cely nazev svozové spole€nosti, popf. adresa jeji
provozovny
- dalSi puvodce, uvede se cely nazev dalSiho plvodce odpadu, od kterého Upravce
odpad prevzal, popf. jeho provozovna nebo organizacni sloZka
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ICO dodavatele — ICO(identifikadni &islo) dodavatele odpadu v pfislusném formatu (véetné
nul bez mezer napt. 00123456)
Pokud je dodavatelem odpadu:
- obec, uvede se ICO obce nebo mésta, které je pivodcem odpadu
- svozova spoleénost, uvede se ICO svozové spoleénosti, ktera odpad Upravci
predala)
- dalsi pavodce, uvede se ICO dal$iho pavodce odpadu, od kterého upravce odpad
prevzal

Tok odpadu
N — neobchodni tok — oznaceni pro odpad z nadobového a pytlového sbéru od obci,

svozovych spolecnosti a dalSich plvodcu nebo subjekt

B — obchodni tok — oznaceni pro pfijaty odpad z ostatniho nenadobového sbéru odpad
(napf. u prfevzeti odpadu plvodem ze sbérnych dvor().

D - sklad — upraveny odpad, ktery zlstal z minulého obdobi na skladu. Sklad na listu
VSTUP vyjadfuje stav skladovych zasob odpadu upravce k prvnimu dni kalendarniho
Ctvrtleti, ke kterému je vykaz zpracovavan.

Pivod odpadu

O — Odpad od obci je odpad pfevzaty upravcem pfimo od obci nebo mést zucastnénych na
Systému, dale odpad puvodem od obci nebo mést zuCastnénych na Systému prevzaty
upravcem prostfednictvim jinych svozovych spole¢nosti. Plvod odpadu, ktery upravce
deklaruje jako odpad puvodem od obci zu€astnénych na Systému, je povinen tento Upravce
prokazat v souladu s pokyny pro vedeni evidence (Pfiloha €. 6 Smlouvy).

X — Odpad od dalSich plvodct je veSkery ostatni odpad vymezeny smlouvou, u néhoz
neni puvodcem obec.

Druh odpadu

Vykazované odpady vznikaji provedenym tfidénim dodavatele a mnozstvi jsou rozdélena na
samostatnych listech pro jednotlivé odpady.

Papir
PAP — upraveny papir, ktery vznikl dotfidénim

V pfipadé, kdy se prevadi skladové zasoby z pfedchoziho Ctvrtleti, se mohou pouzit
nasledujici zkratky:

A2 — Smisené papiry dle CSN EN 643 1994, téz 1.02 - Smisené papiry a lepenky dle
Evropského seznamu tfid sbérového papiru a lepenky

A5 — lepenka dle CSN EN 643 1994, téZ 1.05 - Pouzité obaly z vInité lepenky, nebo 1.04 -
VInita lepenka a papir z obchodnich domu dle Evropského seznamu tfid sbérového papiru a
lepenky

B1 — noviny dle CSN EN 643 1994, téz 2.01 - Noviny dle Evropského seznamu tfid
sbérového papiru a lepenky
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B10 - gasopisy dle CSN EN 643 1994, téZ 1.06 - Casopisy dle Evropského seznamu tfid
sbérového papiru a lepenky

OP - ostatni papir (napf. 1.11. - Trfidény graficky papir pro deinking dle Evropského
seznamu tfid sbéroveého papiru a lepenky tiskarenské odfezky, skartace, sulfatové papiry, a
ostatni papir vy$e neuvedeny)

Plast
PLAST — upraveny plastovy odpad, ktery vznikl dotfidénim

V pfipadé, kdy se prevadi skladové zasoby z pfedchoziho Ctvrtleti se mohou pouzit
nasledujici zkratky:

PET — PET lahve

FB — folie transparentni

FR — folie barevna

PS — polystyren pénovy

DP — duté plasty

SMP — smés polyolefind

Sklo — smés
SSC — upravené sklo smés, které vzniklo dotfidénim

V pfipadé, kdy se prevadéji skladové zasoby z pfedchoziho Ctvrtleti, se mohou pouzit
nasledujici zkratky:

SBC — sklo bilé

SHC — sklo hnédeé

SZC - sklo zelené

SSC — sklo smésné

Napojovy karton — smés
NKS — napojovy karton smés, ktery vznikl dotfidénim

V pfipadé, kdy se prevadéji skladové zasoby z pfedchoziho Ctvrtleti, se mohou pouzit
nasledujici zkratky:

NKS — napojovy karton smés

KOV - smés
KOVS — kov smés, ktery vznikl dotfidénim

V pfipadé, kdy se prevadéji skladové zasoby z predchoziho Ctvrtleti, se mohou pouzit
nasledujici zkratky:

KOVS AL - hlinik

KOVS Fe — Zelezo

KOVS Mix — kov s podilem AL a Fe

Smésny komunalni odpad
SKO — smésny komunalni odpad, ktery vznikl dotfidénim
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V pfipadé, kdy se prevadéji skladové zasoby z pfedchoziho d&tvrtleti, se mohou pouzit
nasledujici zkratky:
SKO — smésny komunalni odpad

Mnozstvi odpadu

Mnozstvi odpadu v tunach, které dodavatel (Upravce) pfevzal a dotfidil v daném kalendarnim
&tvrtleti od svych dodavatelli odpadi. Udaj vzdy zadavejte ruéné bez kopirovani, vkladani
bunék ¢i Ciselnych formatu s pfesnosti na tfi desetinna mista.

Listy VYSTUP podrobné

VesSkery upraveny odpad nebo druhotna surovina, kterou upravce pfedava k materialové
recyklaci nebo energetickému vyuziti anebo k odstranéni, musi byt zdokladovany v celém
svém toku, tedy az ke kone&nému zpracovateli. Upravce postupuje pfi prokazovani predani
odpadu k dalSimu vyuziti, jakozto podminkou pro narok na odménu za zajisténi vyuziti
odpadu z obal(, v souladu s pokyny pro evidenci, ktera je Pfilohou €. 6 Smlouvy.

Nazev odbératele — provozovna - uUplny obchodni nazev odbératele odpadu, véetné
oznaceni provozovny. Pokud odbératel provozuje vice provozoven, popf. organizacnich
slozek, uvede se ve vykazu pfislusna provozovna nebo organizacni slozka, které byl odpad
predan.
Pokud je odbératelem:
- svozova spole¢nost (jiny Upravce), uvede se cely nazev svozové spoleCnosti, popf.
adresa jeji provozovny
- zpracovatel nebo kone¢ny zpracovatel, spalovna, skladka, uvede se cely nazev
spolecnosti, popf. adresa jeji provozovny
- zahrani¢ni subjekt, uvede se nazev spolecnosti, stat, mésto, sidlo spole€nosti

ICO odbératele — ICO (identifikaéni Sislo) odbératele odpadu v prislusném formatu (vCetné
nul bez mezer napf. 00123456), u zahrani¢nich subjektd DIC (napf. DEO0000000)

Pokud je odbératelem:
- svozové spolednost (jiny upravce), uvede se ICO svozové spoleénosti, popF. jeji
provozovny
- zpracovatel nebo konecny zpracovatel, spalovna, skladka, uvede se ICO
spolecnosti, popf. jeji provozovny
- zahraniéni subjekt, uvede se DIC spoleénosti ve stanoveném formatu (napf.
DE00000000)

Plvod odpadu

O — Odpad od obci je odpad prevzaty dodavatelem (Upravcem) pfimo od obci nebo mést
zu€astnénych na Systému, déle odpad puvodem od obci nebo mést zucastnénych na
Systému prevzaty dodavatelem (Upravcem) prostfednictvim jinych svozovych spole¢nosti.
Puvod odpadu, ktery dodavatel (Upravce) deklaruje jako odpad plavodem od obci
zuc€astnénych na Systému, je povinen dodavatel (Upravce) prokéazat v souladu s pokyny pro
vedeni evidence (Pfiloha €. 6 Smlouvy).
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X — Odpad od dalSich ptivodct je veskery ostatni odpad vymezeny smlouvou, u néhoz
neni puvodcem obec.

Druh odpadu
Odpady, které byly dotfidény a upraveny na zafizeni dodavatele vykazu.

Papir
A2 — SmiSené papiry dle CSN EN 643 1994, téZ 1.02 - SmiSené papiry a lepenky dle
Evropského seznamu tfid sbérového papiru a lepenky

A5 — lepenka dle CSN EN 643 1994, téz 1.05 - Pouzité obaly z vinité lepenky, nebo 1.04 -
VInita lepenka a papir z obchodnich domU dle Evropského seznamu tfid sbérového papiru a
lepenky

B1 — noviny dle CSN EN 643 1994, téz 2.01 - Noviny dle Evropského seznamu tfid
sbérového papiru a lepenky

B10 — &asopisy dle CSN EN 643 1994, téz 1.06 - Casopisy dle Evropského seznamu tid
sbérového papiru a lepenky

OP - ostatni papir (napf. 1.11. - Tfidény graficky papir pro deinking dle Evropského
seznamu tfid sbéroveého papiru a lepenky tiskarenské odfezky, skartace, sulfatové papiry, a
ostatni papir vySe neuvedeny)

Plast

PET — PET lahve

FB — folie transparentni
FR — folie barevna

PS — polystyren pénovy
DP — duté plasty

SMP — smés polyolefint

Sklo — smés

SBC - sklo bilé
SHC - sklo hnédé
SZC — sklo zelené
SSC — sklo smésné

Napojovy karton — smés
NKS — napojovy karton smés
KOVS - smés

KOVS Al - hlinik

KOVS Fe — Zelezo
KOVS Mix — kov s podilem Al a Fe
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Smésny komunalni odpad
SKO — smésny komunalni odpad, ktery vznikl dotfidénim

V pfipadé, kdy se prevadéji skladové zasoby z pfedchoziho Ctvrtleti, se mohou pouzit
nasledujici zkratky:
SKO — smésny komunalni odpad

Mnozstvi odpadu

Mnozstvi odpadu v tunach, s presnosti na tfi desetinna mista, které dodavatel predal
v daném kalendainim &tvrtleti svym odbératelim. Udaj vzdy zadavejte ruéné bez kopirovani,
vkladani bunék ¢i Ciselnych formata.

Typ odbératele

ZT — zpracovatel tuzemsky — odbératel (Kone¢ny zpracovatel), pro kterého je upraveny
odpad vstupni surovinou pro materialovou recyklaci nebo pro vyrobu alternativnich paliv,
zajistujici toto vyuziti v Ceské republice

ZZ — zpracovatel zahraniéni — odbératel, (Kone¢ny zpracovatel), pro kterého je upraveny
odpad vstupni surovinou k materialové recyklaci, nebo pro vyrobu alternativnich paliv,
zajistujici toto vyuziti v zahrani¢i mimo Clenské zemé Evropské unie

ZZEU - zpracovatel zahrani€éni v Evropské unii — odbératel, (Koneény zpracovatel), pro
kterého je upraveny odpad vstupni surovinou pro materialovou recyklaci, nebo pro vyrobu
alternativnich paliv, zajistujici toto vyuziti v zahrani€i v ¢lenské zemi Evropské unie.

BT — obchodnik tuzemsky — odbératel, ktery je opravnény k pfevzeti upraveného odpadu
od dodavatele, a ktery tento odpad preda nebo zprostredkuje predani jiné osobé opravnéné
ke zpracovani k materialové recyklaci, ktera se uskute¢ni v Ceské republice.

BZ — obchodnik zahraniéni — odbératel, ktery je opravnény k pfevzeti upraveného odpadu
od dodavatele, a ktery tento odpad pfeda nebo zprostiedkuje pfedani jiné osobé& opravnéné
ke zpracovani k materialové recyklaci, kiera se uskuteéni mimo Clenské zemé Evropské
unie.

BZEU — obchodnik zahrani€ni v Evropské unii — odbératel, ktery je opravnény k prevzeti
upraveného odpadu od dodavatele, a ktery tento odpad pfeda nebo zprostfedkuje predani
jiné osobé opravnéné ke zpracovani k materidlové recyklaci, ktera se uskuteéni v Clenské
zemi Evropské unie.

E — ZEVO - odbératel se sidlem v Ceské republice, provozuijici zafizeni pro energetické
vyuzivani odpadu v duchu zakona o odpadech, kterému byl pfedan odpad k odstranéni,
resp. k energetickému vyuziti.

S - skladka / odstranéni — odbératel se sidlem v Ceské republice, provozuijici skladku
odpadu v duchu zakona o odpadech, kterému byl pfedan odpad k odstranéni.

UT - upravce tuzemsky — odbératel opravnény k prevzeti a Upravé odpadu se sidlem
v Ceské republice, kterému byl pfedan dodavatelem neupraveny odpad v obchodnim toku,
nebo dodavatel v pfipadé, kdy mu vznika zUstatek na skladé
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Zpusob vyuziti

M — materialova recyklace — zplsob vyuziti druhotné suroviny jako vstupniho materialu pro
vyrobu nového vyrobku — recyklace (nezahrnuje energetické vyuziti a ani vyuziti druhotné
suroviny jako paliva nebo zasypového materialu), pfedané zpracovateli tuzemskému ZT,
zpracovateli zahraniénimu ZZ nebo zpracovateli v Evropské unii ZZEU, nebo obchodniku
tuzemskému BT, obchodniku zahraniénimu BZ nebo obchodniku zahrani¢nimu v Evropské
unii BZEU.

G — materialova recyklace do sklarny — zpusob vyuziti druhotné suroviny jako vstupniho
materialu pro vyrobu nového vyrobku — recyklace, pfedané zpracovateli tuzemskému ZT,
zpracovateli zahraniénimu ZZ nebo zpracovateli zahraniCnimu v Evropské unii ZZEU (pouze
pro sklenéné odpady/DS)

A — alternativni paliva — zpusob vyuziti odpadu/druhotné suroviny vzniklé tfidénim, pokud
byly pfedany osobé&, ktera je opravnéna jej vyuzit jako alternativni palivo (napf. cementarna).
Pro zplsob vyuziti A Ize pouzit pouze druh upraveného odpadu SKO — smésny komunalni
odpad. Typ odbératele je v pfipadé vyuziti na alternativni paliva uvadén jako zpracovatel
tuzemsky ZT nebo jako zpracovatel zahrani¢ni ZZ nebo zpracovatel zahrani¢ni v Evropské
unii ZZEU

D - sklad — pokud upraveny nebo druhotné suroviny zlstavaji ve skladovych zasobach
upravce (UT), je tento povinen ve vykazu rozliSit skladové zasoby odpadu puvodem z obci
(O) nebo odpadu plvodem od dalSich ptvodcl (X). Sklad na vystupu je pak stav skladovych
zasob odpadu k poslednimu dni kalendarniho Ctvrtleti, ke kterému je vykaz zpracovavan.
V nasledujicim obdobi se sklad pfevadi na list VSTUP.

E - ZEVO - energetické vyuziti odpadu pfedaného osobé provozujici zafizeni pro
energetické vyuzivani odpadu v duchu zdkona o odpadech, vztahuje se na druhy odpadu
vzniklého dotfidénim SKO — smésny komunalni odpad.

S - skladka / odstranéni — odstranéni odpadu vzniklého tfidénim pfedaného osobé
provozujici skladku odpadu na odstranéni odpadu v duchu zakona o odpadech, vztahuje se
na druhy odpadu vzniklych tfidénim SKO — smésny komunalni odpad

Pojmy uvedené v téchto Pokynech pro vyplnéni Vykazu o celkovém mnoZstvi a druzich
upravenych odpadi podle ¢lanku VI. Smlouvy o zajisténi Upravy a vyuziti odpadu z obalt
odpovidaji platné pravni Upravé (Zakon &. 541/2020 Sb.)

V pripadé rozporu mezi témito Pokyny a smlouvou (vé. VOP) se prednostné uplatni
smlouva a VOP.




