Jak správně vyplnit výkaz

Výkaz má celkem 9 stran = listů, označené tzv. oušky listů. Aby mohl být výkaz přijat k výpočtu odměny, je nutné vyplnit všechna pole týkající se komodit, které sbíráte. V případě, že některou komoditu nesbíráte, příslušný list nevyplňujte. V případě problémů s vyplněním výkazu, kontaktujte příslušného regionálního manažera.
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Úvodní strana slouží k identifikaci obce. 
1. Vyplňte čtvrtletí a rok, např. za 1 čtvrtletí roku 2011,

2. Dále jako dodavatel výkazů uveďte „název obce“, „adresu sídla obce“, „IČ“ a „evidenční číslo“ ze smlouvy se společností EKO-KOM, a.s., které je uvedeno v pravém horním rohu smlouvy. 
3. Vždy vyplňte: „zodpovědná osoba“, „telefon“, „fax“, „e-mail“. Tyto údaje slouží pro řešení případných problémů s údaji ve výkazu.
Tento výkaz se nazývá BĚŽNÝ. Pokud obec dodatečně zjistí, že odeslala výkaz s chybnými údaji, je možné poslat výkaz OPRAVNÝ. Jedná se o shodný výkaz, pouze se nahradí slovo Běžný slovem Opravný. Dále postupujete ve vyplňování výkazu stejným způsobem. 
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Tabulka slouží pro vyplnění objemu, množství a počtu vyvezených nádob, pytlů nebo zařízení na tříděný sběr, jejichž prostřednictvím byly sebrány jednotlivé komodity. Její vyplnění je třeba věnovat zvláštní pozornost. Údaje o nádobách na směsný komunální odpad se do výkazu neuvádějí!

1. Výkaz vyplňujte po jednotlivých řádcích. Do řádku vždy uveďte „název obce“ „evidenční číslo“ ze smlouvy se společností EKO-KOM, a.s.
2. Komoditu uvádějte vždy dle nápovědy (viz. komentář v dané buňce): 
PAP      …
papír

PAPNK …
papír ve směsi s nápojovým kartonem

PL         … 
plast

PLNK    … 
plast ve směsi s nápojovým kartonem

SKB      … 
sklo bílé

SKS      … 
sklo směsné (barevné)

KOV      … 
kov

NK        … 
nápojový karton
Pozor, nepoužívejte jiná označení komodit, např. PET láhve!!!. Pokud nesbíráte odděleně bílé a barevné sklo, vyplňte „SKS“. Zkratka slouží zároveň i pro sklo barevné. 
3. Dále uveďte typ sběrné nádoby podle níže uvedeného seznamu. Možná jsou pouze označení (viz. komentář v dané buňce): 
KH … 
kontejner - horní výsyp

KS … 
kontejner - spodní výsyp

KO … 
kontejner - jiný způsob výsypu

P   … 
pytel

S   … 
sběrný dvůr

M  … 
mobilní sběr

J   … 
jiný způsob sběru

V   … 
výkupna
4. Objem nádoby uvádějte vždy v litrech.

5. Do pole Počet instalovaných nádob“ uveďte skutečný počet nádob, které jsou umístěny v obci a místních částech, dle Vámi uvedené komodity, typu a objemu.

6. Počtem vyvezených nádob za období se rozumí počet skutečně vyvezených nádob za vykazované období. (Např.: 15 instalovaných nádob o objemu 1500 l, které jsou vyváženy 1x měsíčně = 15 x 3 = 45 nádob skutečně vyvezených). 
Přehled zkratek a vysvětlení pojmů 

Typy nádob a způsoby sběru

S - sběrný dvůr pro sběr využitelných odpadů. Do sloupce „počet instalovaných nádob“ uveďte pouze počet sběrných dvorů v obci, ve kterých je daná komodita sbírána. Pole „Objem nádoby“ a „Počet vyvezených nádob za období“ zůstanou prázdná.
V - výkupna druhotných surovin zapojená do systému obce. Do sloupce „Počet instalovaných nádob“ uveďte pouze počet výkupen v obci, ve kterých je daná komodita sbírána. Pole „Objem nádoby“ a „Počet vyvezených nádob za období“ zůstanou prázdná.
M - mobilní sběr využitelných odpadů. Pokud je uvedená komodita sbírána v obci mobilním sběrem, pak do sloupce „Počet vyvezených nádob za období“ napište pouze číslo 1. Pole „Objem nádoby“ a „Počet instalovaných nádob za období“ zůstanou prázdná.
J - jiný způsob sběru (např. sběr ve škole, sběr prováděný zájmovými sdruženími, hasiči apod.). Pokud je uvedená komodita sbírána v obci některým z uvedených sběrů, pak do sloupce „Počet vyvezených nádob za období“ napište pouze číslo 1. Pole „Objem nádoby“ a „Počet instalovaných nádob za období“ zůstanou prázdná.
P - pytlový sběr (pytle, bigbagy apod.). Do sloupce „Objem nádoby (v litrech)“ uveďte objem používaného pytle v litrech (např. 120, 80 apod.). Do sloupce „Počet vyvezených nádob za období“ uveďte celkový počet pytlů, které byly svezeny v daném období. Pole „Počet instalovaných nádob“ zůstane prázdný. Při sběru nápojového kartonu spolu s jinou komoditou (např. nápojový karton společně s plastem) vyplňujte údaje ve sloupci „Počet vyvezených nádob za období“ pouze u převažující komodity (např. jen u plastů).
KH - nádobový sběr (popelnice a kontejnery s horním výsypem). 
KS - nádobový sběr (popelnice a kontejnery s dolním výsypem). 

KO - nádobový sběr (popelnice a kontejnery s jiným způsobem výsypu). 

Do sloupce „Objem nádoby (v litrech)“ uveďte objem používané nádoby v litrech (např. 240, 1100, 1500, 2300 apod.) - nikoli v m3. Do sloupce „Počet instalovaných nádob“ uveďte skutečný počet nádob umístěných v obci a místních částech. Při sběru nápojového kartonu spolu s jinou komoditou (např. nápojový karton společně s plastem) vyplňujte údaje pouze u převažující komodity (např. jen u plastů). Pokud používáte pro sběr dělený kontejner pro více komodit, uvádějte do sloupce „Objem nádoby (v litrech)“) objem sekce, která připadá na danou komoditu, do sloupce počet instalovaných nádob uveďte počet takových instalovaných nádob v obci. 

Údaje o objemu nádob, počtu instalovaných nádob a počtu vyvezených nádob se vyplňují arabskými číslicemi. Jakékoliv textové znaky, lomítka nebo matematické znaky, včetně desetinné čárky, jsou nepřípustné.

Správný formát čísel: 1100

Nepřípustné formáty čísel: 1m3, 1.100, 1100 l 

Údaje o objemu a počtech nádob mohou obsahovat pouze celé kladné číslo bez desetinných míst a jiných znaků. Nula je nepřípustná hodnota.

Správný formát čísel: 6

Nepřípustné formáty čísel: 6ks nebo 6,0
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Tabulky slouží k uvedení údajů o množství vytříděných odpadů, svozových firmách a subjektech, které odpady svezly, a dále o firmách které provedly úpravu nebo využití odpadu. 
1. Výkaz vyplňujte po jednotlivých řádcích. Do řádku vždy uveďte „název obce“ „evidenční číslo“ ze smlouvy se společností EKO-KOM, a.s
2. Do pole „IČ svozové firmy“ uveďte identifikační čísla (IČ) subjektů a firem zajišťujících sběr. V jednom řádku lze uvést IČ pouze jednoho subjektu. Pokud má IČ méně než 8 čísel, doplňte před číslo nuly.
3. Do pole „Tuny“ uveďte množství vytříděné komodity v tunách svezené subjektem uvedeným v předchozím poli. Pokud ve vykazovaném období došlo ke změně svozové firmy nebo danou komoditu sváží více subjektů, uvádí se množství pro každý subjekt (svozovou firmu) zvlášť, tj. na jiném řádku.

4. Do pole „Nádobový a pytlový sběr“ (viz. komentář v dané buňce) uveďte pouze písmeno A nebo N. 
A (ano) - pokud se jedná o sběr prostřednictvím sběrových nádob a pytlů, 
N (ne) - pokud se jedná o sběr formou výkupen druhotných surovin, školních sběrů, aktivit zájmových sdružení (hasiči, sportovní sdružení), sběrného dvora anebo mobilního sběru.
5. Do pole „IČ úpravce“ uveďte IČ oprávněné osoby, které byl svezený tříděný odpad předán za účelem zajišťující dalšího využití odpadu, zejména k dotřídění, úpravě na druhotnou surovinu, případně recyklaci odpadu. Pokud má IČ méně než 8 čísel doplňte před číslo nuly.
6. Do pole „Garanční režim“ (viz. komentář v dané buňce) se uvádí písmeno A nebo N. 
A (ano)- pokud byl na danou komoditu vyhlášen garanční režim a obec podpisem Přílohy č. 5 smlouvy se spol. EKO-KOM, a.s. pověřila svou svozovou firmu k uplatnění garančního režimu a pokud svozová firma komoditu předala v daném období garančnímu úpravci (dotřiďovací linka, která je smluvním garančním partnerem systému EKO-KOM). 
N (ne)- pokud nebyl na danou komoditu vyhlášen garanční režim nebo obec nepověřila svozovou firmu k uplatnění garančního režimu (nepodepsala Přílohu č. 5) nebo svozová firma komoditu v daném období nepředala garančnímu úpravci. 
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Tabulka slouží k uvedení množství a způsobu naložení vytříděným sklem, kovy a se směsným komunálním odpadem včetně údajů o svozové firmě zajišťující sběr a svoz komunálního odpadu. 

Údaje pro sklo a kov vyplňte shodně jako u předchozího listu. Údaje o směsném odpadu vyplňte podle následujících pokynů.

1. Výkaz vyplňujte po jednotlivých řádcích. Do řádku vždy uveďte „název obce“ „evidenční číslo“ ze smlouvy se společností EKO-KOM, a.s
2. Do pole „IČ svozové firmy“ uveďte identifikační čísla (IČ) subjektů a firem zajišťujících svoz. V jednom řádku lze uvést IČ pouze jednoho subjektu. Pokud má IČ méně než 8 čísel doplňte před číslo nuly.

3. Do pole „Tuny“ uveďte množství směsného komunálního odpadu v tunách svezené subjektem uvedeným v předchozím poli. Pokud ve vykazovaném období došlo ke změně svozové firmy nebo danou komoditu sváží více subjektů, uvádí se množství pro každý subjekt (svozovou firmu) zvlášť na jiném řádku.

4. Do pole „Způsob odstranění“ (viz. komentář v dané buňce) uveďte pouze písmeno S nebo E. 
S (skládka) - pokud byl směsný komunální odpad odstraněn na skládce, 
E (spalovna) - pokud byl směsný komunální odpad odstraněn ve spalovně komunálních odpadů.
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